
DRŽAVNI ARHIV U OSIJEKU  

Pripremni tečaj za stručno osposobljavanje djelatnika u pismohranama  

- u trajanju od 2 dana: 19. i 20. rujna 2018.  

 

 

PLAN PREDAVANJA 

         

 

19. 09. 2018.  - srijeda 9:00 – 9:30 - Organizacija arhivske službe u   

Republici Hrvatskoj  

(dr. sc. Dražen Kušen, ravnatelj) 

  

9:30 – 10:30       - Propisi o arhivskom gradivu i   

   arhivima u RH (Melita Rončević) 

 

    10:30-10:45 pauza-kava 

 

         10:45 – 11:30 - Uredsko poslovanje - upravljanje  

  dokumentacijom, spisovodstvo,   

  vrste dokumentacije  

  (Vesna Božić-Drljača) 

 

11:30 – 12:15 - Klasifikacijski ustroj i uredske  

   evidencije (Domagoj Sušec) 

 

 

        12:15-12:45  pauza  

 

12:45 – 13:30 - Organizacija, uređenje i oprema  

spremišnog prostora  

(Krešimir Ibrišimović) 

 

13:30 – 15:00 -Sređivanje, obrada i opis gradiva   

(Dario  Mlinarević) 

    

 

20. 09. 2018. – četvrtak  9:00 – 9:30 - Audiovizualni i elektronički zapisi-vrste,  

svojstva, zaštita i  čuvanje  

(Erika Žilić Vincetić) 

                           

9:30 – 10:00 - Zaštita i sigurnosno snimanje gradiva 

(Ivana Čurik) 

 

    10:00-10:15 pauza-kava 

 

10:15 – 11:15    - Vrednovanje gradiva, utvrđivanje  

rokova  i primjena popisa gradiva s 

rokovima čuvanja, Postupak izlučivanja 

gradiva (Ljiljana Arambašić) 

 



         11:15 – 11:45  - Predaja gradiva arhivu (Željko Vrban) 

     

    11:45-12:15 pauza 

 

     12:15 – 12:45 -  Starije arhivsko gradivo  

(dr. sc. Danijel Jelaš) 

 

        12:45 – 13:15  - Korištenje gradiva (Manuela Kozić) 

 

           13:15 – 13:45    - HRN ISO 15489 – Upravljanje 

               spisima (dr. sc. Dražen Kušen) 

   

13:45 – 14:15    - Sponzorirana prezentacija: ASARH  

sustav za upravljanje  i arhiviranje 

dokumenata (Dokument sustavi d.o.o.)  

 

14:15 – 15:00 -  Diskusija, pitanja, podjela Potvrda 


